
东洲区人民政府法律顾问团工作细则

第一条 为进一步规范东洲区政府法律顾问团工作程序，提高法律顾问工作效率，保障政府法律顾问在法治政府建设中发挥积极作用。根据《抚顺市人民政府法律顾问工作规则》以及国家、省、市相关规定，结合工作实际，制定本细则。

第二条 东洲区政府法律顾问团成员(以下简称法律顾问)办理法律事务的工作程序、付费标准和任期内的考核评价等适用本细则。

第三条 东洲区政府法制办负责区政府法律顾问的日常事务管理和考核工作。区政府法律顾问团办公室设在区政府法制办。

第四条 法律顾问办理法律事务应遵循及时、专业、准确、全面的原则。

第五条 法律顾问承办的法律事务出具法律意见，一般应在3个工作日内予以反馈，需要延长的应提前与法律顾问团办公室进行沟通，但最多不超过5个工作日。

法律顾问承办法律事务遇有紧急情况的，应在8小时之内反馈法律意见，最多不超过24小时。

第六条 法律顾问代理区政府委托的诉讼案件实行案情通报制度。法律顾问应随时向法律顾问团办公室通报案件进展情况，并在每个诉讼节点前向法律顾问团办公室报告，直至案件结束。如遇重大事项或紧急事宜，应立即告知法律顾问团办公室，并由法律顾问团办公室甄别情况逐级上报。

第七条 根据工作需要,区政府法制办可以临时聘请区政府法律顾问团之外的专家或者法律实务工作者处理有关法律事务。
第八条 区政府法制办对法律顾问提出的法律意见,在综合分析的基础上拟定法律意见书,以区政府法制办的名义报送区政府。

第九条 法律顾问的报酬根据其实际提供服务的工作量计算。区政府法律顾问按照区政府法制办任务安排参与处理法律事务提供法律意见书；或者对专题法律事务进行研究并提交法律论证报告的，支付一定数额的审查费或者论证费;代理重大、疑难行政诉讼、民事诉讼或者仲裁案件的，支付相应的代理费用。具体标准由区政府法制办另行规定，但不得高于律师正常执业收费标准。

　　临时聘请的法律顾问之外的专家或者法律实务工作者的报酬参照前款规定执行。
  第十条 法律顾问考核包括日常工作考核和任期工作考核。日常工作考核实行评分制，由区政府法制办于每年12月份统一组织。法律顾问团办公室对区政府法律顾问日常工作情况进行打分汇总，并将日常工作考核情况予以通报，日常考核结果作为任期工作考核的重要依据。

  任期工作考核由区政府法制办于区政府法律顾问任期届满时统一组织。任期工作考核根据两次日常工作考核结果综合评定，考核结果作为区政府法律顾问评优、续聘及解聘的依据。

    第十一条  日常工作考核评分采取扣分制，总分为100分，每项考核内容的扣分累计均不超过该项总分；另加分项目累计不超过20分。具体评分标准如下：

　　（一）履职考核（40分）。1、无正当理由，不参加区政府法律顾问会议或活动的，一次扣10分；2、未按要求出具法律意见书和其他法律文书的，一次扣5分；3、代理区政府委托的诉讼案件未按诉讼节点通报的，一次扣3份；造成严重后果的，一次扣10分；4、提供的法律顾问服务质量差或怠于履行法律顾问职责的, 一次扣10分；5、未按要求提供其他法律顾问服务的,酌情扣分。

　　（二）规范执业考核（40分）。1、未建立政府法律顾问工作档案，保存完整工作记录的，一次扣5分；2、任期内被投诉查实的，一次扣10分；3、任期内受到司法行政部门的行政处罚或律师协会的行业处分的，一次扣20分。

　　（三）树立形象考核（20分）。有《东洲区人民政府法律顾问团工作规则》第十六条（一）（三）（四）（五）等情形、损害区政府及其工作部门合法利益或形象的，一次扣20分。

　　（四）加分项目（20分）。1、提出的意见和建议被市委、区政府领导批示肯定的，一次加5分；2、服务区政府及其工作部门受到好评的，一次加2分；3、创新政府法律顾问工作的经验和做法在全国、省级、市级会议上交流的，一次分别加10分、5分、3分。

　　日常工作考核结果分为优秀（90分以上）、合格（80分以上不满90分）和不合格（不满80分）三个等次。

  第十二条 区政府法律顾问参加日常工作考核，应当于每年12月10日前向法律顾问团办公室提交本人当年政府法律顾问工作情况总结；如有加分项目的，请在总结中注明，并附相关证明材料。

  第十三条 法律顾问办公室应当于12月下旬组织召开会议，分别听取法律顾问述职，开展考核评议，提出考核意见，报区政府法制办主任审定。

　  第十四条 法律顾问两次日常工作考核结果均为优秀的，其任期工作考核结果为优秀，予以表彰。

　　法律顾问两次日常工作考核结果有一次以上（含一次）为不合格的，其任期工作考核结果为不合格，由区政府法制办报请区政府批准后不再续聘。

第十五条 区政府法制办可以根据任期工作考核结果，报请区政府批准后，在任期届满时对区政府法律顾问予以调整。

第十六条 区政府法制办应当定期听取法律顾问对该项工作的意见、建议,完善工作程序和机制,为法律顾问履行职责提供服务和保障。

第十七条 公民、法人和其他组织发现法律顾问有本细则规定或其他违法行为的，可向区政府法制办投诉、举报。

第十八条 本细则由区政府法制办负责解释。
第十九条 本细则自发布之日起施行。
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